TEMA 9 HERRAMIENTAS DE PRODUCTIVIDAD

9.1 USAR PLANTILLAS

Las plantillas son páginas Web de ejemplo, e incluso Webs completos, que podemos utilizar en nuestro proyecto.
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FrontPage presenta cuatro plantillas de sitios web que podremos utilizar al crear un nuevo Web.

· Plantilla Web de proyecto: Crea un Web en el que el principal objetivo es el intercambio de información de los miembros de un equipo.

· Plantilla Web de soporte al cliente: Crea un sitio donde los clientes de una empresa pueden pedir información.

· Plantilla  Web personal: Es adecuada para un sitio donde se expone sus aficiones, su familia, un álbum de foto.

· Plantilla Web vacío: Se utiliza cuando se quiere utilizar un sitio desde el principio.

Una vez elegida una plantilla, FrontPage crea la estructura de carpetas adecuadas para el Web, así como varias páginas donde se incluyen texto y otros elementos relacionados con el tema de la misma.

Podemos personalizar el web. Eliminar páginas que no nos interese, crear nuevas, modificar el contenido.

El aspecto de las páginas creadas a partir de una plantilla siempre es el mismo, se utiliza el mismo fondo, el mismo tipo de letra, los mismos colores.

Al igual que existen plantillas que crean sitios Web completos, existen plantillas para crear páginas Web individuales. Accederá a las plantillas de pagina Web a través del comando Nuevo del menú Archivo del Editor de FrontPage.
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9.2 USAR UN ASISTENTE

Un asistente genera un conjunto de páginas, carpetas y otros elementos adecuados al tema del Web.

Al utilizar un asistente se realizan una serie de preguntas y según lo que contestemos se generara un contenido u otro.

Podemos utilizar un asistente para el contenido del Web en sí o para una página Web individual.

     En el primer caso, se creara un nuevo Web desde el Explorador y en el segundo, se hará 

     Desde el Editor.

     FUNCIONAMIENTO DE UN ASISTENTE

     Botón siguiente: Accede al próximo paso.

     Atrás: Modificar algún aspecto indicado en un paso anterior.

     Terminar: El asistente posee todos los datos que necesita.

    9.3 EXPLORACIÓN DEL WEB

    Los titulares de página como las barras de exploración son componentes de FrontPage,                                                                                                                                 

    podremos utilizarlos siempre que nuestro servidor de web tenga instaladas las Extensiones  

    de servidor.

    En las barras de navegación, se indica qué botones deseamos mostrar en la barra,                                                      

    FrontPage se encarga de mostrar los botones adecuados según la posición de la página en la 

    Vista Exploración del Explorador de FrontPage.
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9.4 TEMAS Y HOJAS DE ESTILOS

Las hojas de estilo son ficheros de texto donde se definen características a aplicar a los elementos de las páginas Web. En ellas, se indican qué realcen se aplican al texto, qué alineación tendrán las imágenes.

FrontPage permite incorporar hojas de estilo utilizando el concepto Tema.
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Un tema es un conjunto de diseños que se aplican a los distintos elementos de las páginas Web: texto, tablas, listas, imágenes, al fondo de la página.

Para aplicar un tema a todo el Web si trabajamos en el Explorador de FrontPage, acudimos a la vista Temas y elegimos el que más nos guste.

Si trabajamos en el Editor de FrontPage elegimos Tema del menú Formato.

9.5 HERRAMIENTAS DE ESCRITURA

Tenemos que asegurarnos de que el texto que hemos escrito no presente faltas de ortografía.

FrontPage incorpora algunas herramientas de escritura a utilizar: corrección ortográfica, y sinónimos. Ambas accesibles a través del menú Herramientas.

FrontPage comprobara la ortografía de la página y le indicara cada vez que no encuentra en su diccionario alguna de las palabras que ha escrito.
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· Botón Omitir: Pasa a la siguiente palabra, sin modificarla.

· Botón Omitir todas: Indica que la palabra no encontrada es correcta.

· Botón Cambiar: Cambia la palabra no encontrada por la elegida en el campo Cambiar a:

· Cambiar todo: Cambiamos todas las ocurrencias de dicha palabra en la página.

· Botón Agregar: Inserta la palabra no encontrada en el diccionario.

Si deseamos realizar la revisión ortografica de todo el web, se hará desde el Explorador de FrontPage.
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Los sinónimos son otras de las herramientas de escritura que podemos utilizar.

Este curso ha sido descargado de La Web del Programador http://www.lawebdelprogramador.com
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